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Nombre: ______________________________ Fecha: ____________

Aprende
Una instancia o solicitud es un documento formal en el que pedimos algo a una
institución (un ayuntamiento, un colegio). Tiene tres partes: los datos de quien la
escribe, la exposición (por qué escribimos) y la petición (qué pedimos). Se escribe con
lenguaje formal y educado, y se firma al final.

1. ¿Para qué sirve una instancia?

2. ¿Cuáles son las tres partes de una instancia?

3. ¿Qué tipo de lenguaje se usa?

4. ¿Qué se pone al final de una instancia?

5. Escribe una frase de petición formal.
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Solucionario
1. Para pedir algo formalmente a una institución.
2. Los datos, la exposición y la petición.
3. Formal y educado.
4. La firma.
5. Respuesta libre (Solicito que...).
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